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1 认证申请 

1.1 产品系统更新优化功能 

1.1.1 填写申请功能优化 

填写变更、再认证申请时，填写证书号后可点击【自动选择证书认证标准】来

自动选择与原证书对应的标准： 

变更申请： 

 
再认证申请： 

 

1.1.2 填写年检申请书 

1、 填写【中国环境标志(十环)】年检申请书 

http://localhost:8082/cec/reg.ApplicationCtl.newYearApplication.do?certiType.dicCode=ELP&appSort.dicCode=year


 
需要填写纯年检申请时，请填写【中国环境标志(十环)】年检申请书（若需要

变更证书内容以及变更规格型号请填写变更申请书） 

 
进入填写页面，与其他申请类型不同的是，首先年检申请不需要选择认证标准

及单元，系统会在填写证书编号后自动将证书对应的认证标准及单元显示在申

请书附加信息以及后续认证流程中，其次年检申请不需要填写企业的三方信息

（委托人，制造商，生产企业）、证书邮寄信息、发票邮寄信息，系统会将证

书对应的三方信息以及证书邮寄信息、发票邮寄信息自动带入年检申请书中，

如有需要上传的申请书附件可在“相关附件”区域上传，选择发票信息后点击

提交按钮即可提交年检申请。 

2、填写【自我环境申明-Ⅱ 型】年检申请书 

http://localhost:8082/cec/reg.ApplicationCtl.newYearApplication.do?certiType.dicCode=ELP&appSort.dicCode=year
http://localhost:8082/cec/reg.ApplicationCtl.newYearApplicationOfELPT.do?certiType.dicCode=ELPT&appSort.dicCode=year


 
需要填写纯年检申请时，请填写【自我环境申明-Ⅱ 型】年检申请书（若需要

变更证书内容请填写变更申请书） 

 
进入填写页面，与其他申请类型不同的是，年检申请不需要填写企业的自我环

境声明、三方信息（委托人，制造商，生产企业）、证书邮寄信息、发票邮寄

信息，系统会将证书对应的企业自我环境声明、三方信息以及证书邮寄信息、

发票邮寄信息自动带入年检申请书中，如有需要上传的申请书附件可在“相关

附件”区域上传，选择发票信息后点击提交按钮即可提交年检申请。 

1.1.3 导入单元信息功能 

所有类型的申请必须从系统导入单元页面下载模板后导入系统（下载模板位置

如下图所示）： 

http://localhost:8082/cec/reg.ApplicationCtl.newYearApplicationOfELPT.do?certiType.dicCode=ELPT&appSort.dicCode=year


 
点击左上角（红框处）的单元模板，可下载导入认证单元产品信息的模板（特

殊标准及单元会有特殊的模板），如下图所示： 

新申请模板： 

 
非新申请模板： 

 
 

注：以下导入单元相关说明关系到是否能够正常导入系统，关系到系统是否能

够对上传的单元信息做正确处理，请务必仔细阅读，有问题可详询信息室。 

1、非新申请模板相较于新申请模板增加了【是否删除】列以及上一周期

申请导入的单元信息，且信息不可编辑（灰色区域的规格型号数据），若本次



申请未改变单元信息可不填写此表格，在认证流程完成后仍保持原单元（规格

型号）信息；若本次申请需要改变（删除或者增加）单元（规格型号）信息，

删除的单元信息必须在原单元信息（灰色部分不可编辑）后【是否删除】列必

须选择“是”来删除此单元信息，如果不标记为“是”程序不做删除处理，删

除的单元信息在认证流程完成后不会出现在证书附件中；新增加的单元信息在

原单元信息（灰色区域的规格型号数据）下继续追加即可。若需要修改某条原

规格型号信息（灰色区域的规格型号数据），可先将其标记为删除，把最新的

规格型号信息添加在原单元信息下（灰色区域的规格型号数据）即可，模板中

不支持对原规格型号进行修改。 

2、因【轻型汽车】标准、单元以及导入模板做过调整，所以目前【轻型

汽车】标准做变更、再认证申请时下载的模板仍为新申请的模板，需填写全部

需要上传的单元信息后导入至系统。 

       3、家具、胶粘剂、汽车类认证标准模板中“认证单元”的文字必须和系

统中的”认证单元“的文字信息完全一致，模板中”产品类别“的文字也需与

系统中的对应单元的“单元小类”名称保持一致，目前家具、胶粘剂以及轻型

汽车类认证标准提供认证单元和产品类别的下拉级联选择（如下图所示） 

 
 

其它类别认证标准（除家具、胶粘剂、汽车类）模板中的“认证单元”的文字

必须和系统中的”单元名称“完全一致，产品名称、规格型号以及商标品牌必

须要填写。 



 
4、是否上政采清单列可不填写，填写“1”为进入清单，填写“0”为不

不进入清单，不填写默认为“0”。需注意：无对应品目的认证单元此处填写

“1”的话会无法导入至系统，请务必认真填写。 

       5、单元信息填写完毕后，点击下方导入单元，选择填写好的 excel 表格上

传（如下图所示） 

 

 



 
若未导入成功则会提示（如下图所示） 

 
点击查看导入数据可以查看导入的数据及错误原因： 

 
点击“导出全量单元附件”按钮会把导入的单元信息全部导出，错误的数据会

有标红提示，修改后在进行导入即可。 

1.1.4 受理中申请流程跟踪优化功能 

1、申请大页面申请进度功能可以更清晰的查看认证流程的具体进度（如下图



所示）： 

 
 

2、点击打印申请书可以对申请书进行打印： 

 
3、点击查看合同可以下载查看电子版合同，如图所示： 



 
 

4、点击修改开票信息可以修改申请的开票信息： 

 

 

1.1.5 新增【政采清单】菜单 

1.1.5.1 制造商/经销商联系人管理 

点击制造商/经销商联系人管理进入页面后可以对企业需进入政府采购清单的联

系人进行管理： 



 
点击新增按钮可以新增联系人： 

 
1、需填入制造商（经销商）的联系人和联系方式，选择是否有效，此处

信息均按填写的信息上报至认监委，请务必正确填写。 

2、点击选择证书可以为证书绑定联系人，此处提供所有企业获得的有效

或暂停证书；因上报时按每个证书上报企业制造商（经销商）联系人信息，故

每个联系人可以对应多个证书；每张证书可以有多个制造商（经销商）联系人

信息，每个证书可以被绑定多次。 

若填写的联系人离职或因其他情况无法联系则可以勾选此联系人点击删除

将此联系人删除或将此联系人改为无效。 

1.1.5.2 规格型号清单管理 

点击规格型号清单管理进入列表页面后可以查看所有能够进入政府采购清

单的证书以及所对应的规格型号信息： 



 
点击认证单元的名称可以查看该证书的规格型号信息： 

 

 
若证书已经产生后想将在导入单元信息时【是否上政采清单】一列填写为

否的规格型号进入政采清单或想将在导入单元信息时【是否上政采清单】一列

填写为是的规格型号从清单上删除需首先基于某个证书点击【下载自我申明】

（如果需要变更多个证书，可选择多个证书填写一份自我申明），下载自我申



明后会在“上传政采自我申明”菜单中产生一条待上传自我申明的数据，按自

我申明模板填写相关内容后在“上传政采自我申明”菜单中上传至系统： 

 
 

 
“下载自我申明”链接未下载前为红色，已下载后置为绿色，若已下载自

我申明后未被审核则不能够再次下载，再次下载将提示“当前证书存在待审核

的自我申明，请勿重复下载” 

 
 

当自我申明审核通过后，再次点击认证单元名称即可进行“是否上清单

“列的编辑 



 

 

 

 
可单笔修改是否上政采清单也可以勾选多条信息点击”批量调整“按钮来

批量调整规格型号信息是否上清单，调整完毕后务必点击“确认“按钮提交变

更的数据。 

 



 
 

1.1.5.3 上传政采自我申明 

点击上传自我申明进入列表页面后点击【上传自我申明】将下载并填写好

的自我申明上传至系统： 

 

 
上传后可以查看上传的自我申明 



若发现有错误可在未审核前删除上传的自我申明； 

自我申明未审核前审核状态为：【未审核】； 

审核后审核状态置为【审核通过】或【审核未通过】； 

已审核的自我申明只能查看不能再进行删除： 

 
 

1.2 完整功能说明 

1.2.1 申请管理 

1.2.1.1 填写申请 

1.2.1.1.1 选择填写的申请类型：点击填写申请，选择要填写的申请书类型 

 



1.2.1.1.2 【环境标志 I 型申请】填写产品信息：新申请（点击选择的标准及认

证单元） 

 
其中家具，胶粘剂和汽车在选择认证单元后需要选择对应的产品小类： 

 



 
所选认证单元及小类与后续导入单元信息以及进入政府采购清单有关，请认真

选择填写。 

变更申请/再认证申请：（需填写原证书编号，选择是否与年检同时进行[只有变

更申请可选择是否与年检同时进行]）点击自动选择证书标准按钮系统可以自动定位

至原证书的标准及单元，方便操作 

 
如果已经在本机构获得过证书，请输入其中一笔证书的证书编号： 

 



1.2.1.1.3 填写企业信息：（包括申请标题、委托人、生产者（制造商）、生产

企业等相关信息）标*为必填项（可引用之前填写过的申请信息，变

更和再认证申请也可以调用原证书信息） 

 
 

 

 
 



 

 
如果生产者（制造商）或生产企业与委托人为同一家企业可点击同委托人、同

生产者（制造商）将委托人的相关企业信息带入生产者（制造商）和生产企业

中。 

 

1.2.1.1.4 填写其他信息：（包括证书、通知书邮寄信息，可选择自取或邮寄。

申请书的附件等信息（单个需上传的附件不能超过 10M），变更/再

认证申请需选择变更类别）标*为必填项 

 



 

 
 

 
 



1.2.1.1.5 提交申请：（可保存为草稿） 

 
成功提交申请后，页面跳转到如图所示页面： 

 
点击导入单元信息，页面跳转到如图所示页面： 

新申请： 

 
新申请在此页面左上角提供新申请导入单元信息模板，请下载此模板并填写后

导入至系统中 

非新申请： 

 
非新申请在此页面需点击导出证书单元附件按钮导出上次申请导入的单元信息，

也需按提示填写并导入至系统中。 



点击左上角的证书模板，可下载导入认证单元产品信息的模板（特殊标准及单

元会有特殊的模板），如图所示： 

新申请模板： 

 
变更申请模板： 

 
注：变更申请模板相较于新申请模板多了【是否增加】、【是否删除】列以及

上一周期申请导入的单元信息且信息不可编辑，若本次申请未改变单元信息可

不填写此表格，在变更申请流程完成后仍保持原单元信息；若本次申请改变了

单元信息，增加需在不可编辑的单元信息下新增数据并在【是否增加】列处选

择“是”；减少需在不可编辑的单元信息后【是否删除】列选择是来删除此单

元信息，增加或删除的单元信息在变更申请流程完成后证书附件中体现。 

 

非家具类标准：附件模板中的“认证单元”中的文字必须和系统中的”单元名

称“完全一致，产品名称、规格型号以及商标品牌必须要填写，内容不做校

验。是否上政采清单列可不填写，填写“1”为进入清单，填写“0”为不不进

入清单，不填写默认为“0”；需注意：不能够进入清单的认证标准及单元此

处填写“1”的话会无法导入至系统。 



 
家具类标准:附件模板中的“认证单元”、”产品类别“中的文字需与系统中的

对应单元的“单元小类”名称保持一致，目前家具、胶粘剂以及轻型汽车提供

认证单元和产品类别下拉框选择上传的规格型号需是证书附件中要体现的完整

记录： 

 
 

 

将要填写的信息填入此 excel 表格中，保存关闭，点击下方导入单元，选择填

写好的 excel 表格，上传后，认证单元的产品信息就已导入成功。 

 



 

 
若未导入成功则会提示： 

 
点击查看导入数据可以查看导入的数据及错误原因： 



 
点击详细信息下的“查看”按钮，可以查看导入的产品信息，导入的认证单元

的产品信息也可以编辑。 

 

 

 
点击“查看申请详细信息”按钮可以查看刚填写过的申请的详细信息，如图所

示： 



 

 
点击“继续填写认证申请书”按钮可以继续填写其他申请书。 

 



1.2.1.1.6 【环境标志 II 型申请】填写产品信息 

 
其中企业自我环境声明、适用的产品过程、适用的产品及型号为必填项 

1.2.1.1.7 填写企业信息 

填写企业信息内容与【环境标志 I 型申请】基本一致 

1.2.1.1.8 填写其他信息 

填写其他信息时，【环境标志 II 型】申请需上传企业申请附加材料中所必须上

传的几项材料才可以提交申请 



 
二型申请中也增加了增值税开票信息的填写： 

 
所有信息填写完毕后即可提交申请。 



1.2.1.2 草稿箱 

1.2.1.2.1 如填写完认证申请的所有信息后选择了保存草稿，那么点击草稿箱会

出现相应申请对应的草稿数据。 

 
点击此笔草稿数据进入页面后，页面右侧会出现相应的操作菜单，如图所示： 

 
 

点击业务留言，可以将业务问题反馈给工程师 



 
 

点击导入单元信息可以将产品信息导入（步骤同填写申请提交后导入单元信息） 

点击删除草稿，系统会提示是否删除草稿，点击确定，可以将草稿删除。 

 
 

点击编辑草稿，可以编辑此申请草稿，进入页面后可以查看到该申请填写过的

全部信息，最下方点击提交可以将此草稿作为一份正式申请书提交。 



 

 
点击“修改证书/发票邮寄信息“可以修改原申请填写的联系人和联系方式，点

击提交后该申请联系方式成功修改 

 



 

 

 
点击“查看合同”可以查看已经由业务部门拟定好的合同，可下载电子版合同

（此处因此申请为草稿状态，并未受理至合同阶段，所以点击系统会提示“合

同未进行确认”）如图所示： 

 



1.2.1.3 未受理的申请 

1.2.1.3.1 点击“未受理申请”，页面会分列出所有类型的未受理申请，如图所

示： 

 
未受理申请分为以下几种类型： 

等待受理的申请：当填写过申请后，业务人员还未受理此申请时，该申请会出

现在“等待受理申请”的列表中，如图所示： 

 
需修改或补充信息的申请：当业务人员发现填写的申请还缺少相关材料时，在

受理申请时会选择退回委托人修改该申请，退回的申请会出现在此列表中： 

 
被退回的申请可以补充资料后重新提交。 

不受理的申请：当业务人员发现此申请已超出了认证工作范围会作出不受理此



申请的决定，不受理的申请会出现在此列表，具体的不受理原因会发送“不受

理理由” 

 

1.2.1.4 申请记录 

1.2.1.4.1 点击“申请记录”，页面会分列出所有已填写并提交的申请，可以看

到申请的申请状态，阶段等信息。如已被受理的申请会有相应的申请

编号，如图所示： 

 
点击任一笔申请编号进入页面后，页面右侧会出现相应的操作菜单，如图所示： 

 
右侧的操作菜单与填写申请草稿右侧操作基本菜单相同，（但因此申请已被受

理，并不是草稿状态，所以不可以做“删除草稿”“编辑草稿”操作，导入单

元信息操作同提交申请后的导入单元信息） 



点击申请进度可以更清晰的查看申请进度： 

 
点击打印申请书可以对申请书进行打印： 

 
点击查看合同可以下载查看电子版合同，如图所示： 



 
点击修改开票信息可以单独维护自己的开票信息： 

 

 

1.2.2 证书管理 

1.2.2.1 我的证书 

点击“我的证书”，页面会分列出所有已经经签发的证书信息，如图所示： 



 
点击证书编号进入页面后可以看到证书的基本信息以及一些其他信息 

 
点击申请编号进入页面后可以看到该证书所对应的申请信息 

 
点击证书最右侧操作下的【下载规格型号】可以下载该证书对应的申请所导入

的规格型号信息以便填写变更申请以及再认证申请 



1.2.3 认证信息管理 

1.2.3.1 联系人管理 

点击“我的联系人”进入页面后可以新增、修改、删除联系人 

 
新增联系人页面如图所示： 

 

1.2.3.2 增值税开票信息 

点击“我的增值税开票信息”，进入页面后可以新增、修改、删除开票信息 

 
新增企业增值税开票信息页面如图所示： 



 

1.2.4 个人信息管理 

1.2.4.1 修改个人信息 

1.2.4.1.1 点击“修改个人信息”进入页面可以修改个人信息，如图所示： 

 



1.2.4.2 修改密码 

1.2.4.2.1 点击“修改密码”进入页面可以修改此登陆用户的密码 

 

1.2.5 政采清单 

1.2.5.1 制造商/经销商联系人管理 

点击制造商/经销商联系人管理进入页面后可以对企业需进入政府采购清单的联

系人进行管理： 

 
点击新增按钮可以新增联系人： 



 
需填入制造商（经销商）的联系人和联系方式，选择是否有效，此处信息均按

填写的信息上报至认监委，所以请正确填写。 

点击选择证书可以为证书绑定联系人，此处提供所有企业获得的有效或暂停证

书；因上报时按每个证书上报企业制造商（经销商）联系人信息，故每个联系

人可以对应多个证书；每张证书可以有多个制造商（经销商）联系人信息，每

个证书可以被绑定多次。 

若填写的联系人离职或因其他情况无法联系则可以勾选此联系人点击删除将此

联系人删除或将此联系人改为无效。 

1.2.5.2 规格型号清单管理 

点击规格型号清单管理进入页面后可以查看所有能够进入政府采购清单的证书

以及所对应的规格型号信息： 

 
点击认证单元的名称可以查看该证书的规格型号信息： 



 

 
若证书已经产生后想将在导入单元信息时【是否上政采清单】一列填写为否的

规格型号进入政采清单或想将在导入单元信息时【是否上政采清单】一列填写

为是的规格型号从清单上删除需首先基于某个证书点击【下载自我申明】，按

自我申明填写相关内容上传至系统： 

 
 



 
【下载自我申明】未下载前为红色，已下载后置为绿色，若已下载自我申明后

未被审核则不能够再次下载，再次下载将提示“当前证书存在待审核的自我申

明，请勿重复下载” 

 
当自我申明审核通过后，再次点击认证单元名称即可进入页面即可编辑 

 

 



 

 
可单笔修改是否上政采清单 

也可以勾选多条信息点击批量调整来批量调整规格型号信息是否上清单： 

 
点击绑定联系人可以为证书绑定制造商（经销商）联系人（可绑定多个） 

 

1.2.5.3 上传政采自我申明 

点击上传自我申明进入页面后点击【上传自我申明】将下载并填写好的自我申

明上传至系统： 



 

 
上传后可以查看上传的自我申明 

若发现有错误可在未审核前删除上传的自我申明 

自我申明未审核前审核状态为：【未审核】 

审核后审核状态置为【审核通过】或【审核未通过】 

已审核的自我申明只能查看不能再删除： 

 

1.3 通知 

在申请受理过程中，会收到的通知大致如下： 

新申请申请受理通知： 



 
变更/年检受理通知书： 

 
合同下载打印通知： 



 
收费单通知： 

 
现场检查通知： 



 
 

 

检查计划通知：（需确认）检查计划通知需企业确认后方可进行之后的其他操

作 



 
证书内容确认件通知：（需确认）证书内容确认件通知需企业确认后方可进行

之后的其他操作 



 
查厂情况通知： 

 
收样回执： 



 
样品问题报告： 

 
实验结果上报通知： 



 

 
证书暂停通知： 



 
证书恢复通知： 

 
文件资料不符合通知： 
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